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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul
procedurii de sistem

Elemente Nume, Functia /organul Data Semnatura
privind prenume
responsabilii/
operatiunea
Elaborat Fetescu Cezara | Director adjunct
pentru instruire si
educatie
Cebanu Ion Sefi sectie
Ilciuc Catdlina | didactica
Cereteu Romeo
Savciuc Cristina
Avizat Botezatu Angela | Director adjunct
pentru instruire si
educatie
2. Lista de difuzare a editiei procedurii de sistem
Scopul difuzarii | Subdiviziune Functia Data Semnatura
Aplicare Catedre Sefi catedre
Informare Sectii Sefi sectii
Arhivare Sectia Sef sectie
Asigurarea
calitatii

3. Scop:. procedura reglementeaza modul de informare a elevilor referitor la modalitatea de

acordare a burselor si a altor forme de sprijin material.




4. Domeniu de aplicare: procedura se aplica de catre sectiile didactice din cadrul IP CEEF,
diriginti si alte parti interesate

5. Documente de referinta: Codul educatiei, Strategia “Educatia 20307, Hotarirea
Guvernului nr. 1009 din 01.09.2006 cu privire la aprobarea Regulamentului — cadru cu privire
la modul si conditiile de acordare a burselor pentru studentii din invatamant superior, elevii
din institutiile de invatdmant mediu de specialitate si secundar profesional si persoanele care
studiazd in invatamantul postuniversitar (anexa 3), Hotararea Guvernului Nr. 132 din
04.03.2020 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la modul de stabilire si platd a
indemnizatiilor pentru unele categorii de copii si tineri, Hotardrea Guvernului nr.1002 din
2023 pentru aprobarea Regulamentului privind activitdtile de sustinere a elevilor capabili de
performante inalte in invatdmantul general, cu modificarile ulterioare, Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a institutiillor de Tnvatamant profesional tehnic postsecundar si
postsecundar nontertiar, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Centrului de
excelentd, Regulamentul de organizare si functionare al IP Centrul de Excelenta in Economie
si Finante.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati:

Procedura — ansamblu de reguli de organizare, executive si administrative; mod specificat de
efectuare a unui proces sau a unei activitati.

Procedura de sistem — procedurd cu caracter general, aplicabild in [P CEEF, care descrie o
activitate sau un proces ce se desfasoara la nivelul tuturor domeniilor si a subdiviziunilor.
Procedura operationala — descrie o activitate sau un proces care se desfdsoara la nivelul
unuia sau mai multor domenii de activitate sau subdiviziuni. Prezentarea formalizata, in scris,
a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii unei activitati, a atributiilor si sarcinilor de serviciu.

Subdiviziune — componenta structurala: catedra/sectie etc.

Bursa - o indemnizatie lunara ce se acorda studentilor si elevilor care isi realizeaza studiile
prin invatdmant de zi precum si persoanelor care studiaza in invatdmantul postuniversitar; o
forma de sprijin material vizdnd atat protectia sociald, cat si stimularea elevilor cu
performante academice si comportament adecvat.

Abrevieri:

IP CEEF Institutia publica Centrul de Excelenta in Economie si Finante
PS Procedura de sistem

PO Procedura operationala

CS Conducator subdiviziune

CSF Conducitor structurd functionala

SAC Sectia Asigurarea calitatii

SF Structura functionala

CA Consiliul de administratie

CP Consiliul profesoral




7. Descriere:

7.1 Informarea elevilor cu privire la acordarea burselor

a. Lainceputul anului de studiu elevii sunt informati cu modul si conditiile de acordare a
burselor si a altor forme de sprijin material prin intermediul administratiei in cadrul sedintei
cu elevii Tnmatriculati in anul I si prin intermediul dirigintilor la primele ore de dirigentie.

b. Listele candidatilor pentru obtinerea bursei de studii sunt verificate de diriginti si elevi.

c. Lista elevilor-candidati pentru obtinerea burselor de studii si sociale, este intocmitd de
catre seful de sectie pentru fiecare specialitate si an de studii, analizatd si aprobata la sedinta
comisiei pentru acordare a burselor in prima lund dupa finisarea sesiunii de examinare.
Decizia comisiei pentru acordarea burselor se aproba prin ordinul directorului.

d. Ordinul directorului privind acordarea burselor se aduce la cunostinta elevilor prin
intermediul dirigintilor.

7.2. Modul de selectare a bursierilor

a) Bursa de studii

- Bursele de studii se acorda elevilor care au promovat sesiunea de examinare in termenele
stabilite, in functie de rezultatele academice obtinute.

- Lista elevilor institutiei de invatamant, candidati pentru obtinerea bursei de studii, este
intocmitd de catre seful de sectie pentru fiecare specialitate si an de studii, analizatd si
aprobatd la sedinta comisiei pentru acordare a burselor in prima lunad dupa finisarea sesiunii
de examinare. Decizia comisiei pentru acordarea burselor se aproba prin ordinul directorului.

- Lista elevilor carora li se acorda bursa de studii se intocmeste n ordinea descrescatoare a
mediei notelor obtinute in sesiunea de examinare precedentd/mediei semestriale, pana la
acoperirea numarului de burse aprobat.

- Pentru elevii admisi la anul I, lista elevilor carora li se acorda bursa de studii se
intocmeste in ordinea descrescdtoare a mediei de concurs la admitere.

- 1In caz de coincidentd a mediei notelor, se vor lua in considerare urmatorii factori: media
notelor la unitatile de curs/disciplinele de profil cu includerea miimilor dupd virgula,
frecventa elevului, participarea la activitati extracurriculare in cadrul institutiei de Tnvatamant,
situatia materiald a elevului, participarea la activitati de voluntariat, confirmate prin acte
doveditoare. Daca coincid si aceste conditii, prioritate va avea elevul originar din localitatile
rurale.

b) Bursa sociala

- Bursa sociala se acorda elevilor, la cerere, in functie de conditiile prevazute in pct. 55 din
Regulament a conform Hotararii Guvernului RM nr. 1009 din 01.09.2006 cu privire la
cuantumurile burselor, soldele lunare altor forme de ajutoare sociale pentru studentii din
institutiile de invatamint superior, elevii din institutiile de Tnvatdmint profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nonterfiar, profesional tehnic secundar si persoanele care
studiazd in invatamintul postuniversitar. Pentru a candida la bursa sociala, elevii urmeaza sa
prezinte semestrial, cerere cu acte de certificare motivului invocat in conformitate cu legislatia
in vigoare

- Lista nominald a candidatilor pentru acordarea bursei sociale este intocmitd de catre seful
de sectie, in urma analizei cererilor depuse si in functie de garavitatea motivului invocat. Lista
nominald se aprobd 1in limita locurilor disponibile prin ordinul directorului institutiei de
invatamant, odata cu bursa de studii



7.3. Incetarea achitdrii burselor de studii si sociale

a. Achitarea burselor finantate din bugetul de stat se intrerupe din luna urmatoare celei in
care a fost semnat ordinul de exmatriculare.

b. Pe parcursul vacantei de vara.

c. In cazul in care pentru urmitorul semestru elevul nu a mai obtinut o medie care s-ar
incadra in ordinea descrescatoare si in limita locurilor disponibile pentru acordarea bursei de
studiu.

d. In cazurile cind pretendentul la bursa sociald nu mai intruneste conditiile stabilite de
Hotarirea Guvernului nr. 1009 din 01.09.2006 sau au fost aprobate alte candidaturi pentru
urmatorul semestru.

7.4. Acordarea altor forme de sprijin material

Performanta elevilor la olimpiadele si concursurile intelectuale, artistice, tehnico-aplicative se
recompenseaza financiar, in limita bugetului aprobat, pana la cuantumul sumelor prevazute in
Hotararea Guvernului nr.1002 din 2023 pentru aprobarea Regulamentului privind activitatile
de sustinere a elevilor capabili de performante 1nalte In Invatamantul general, cu modificarile
ulterioare.

Elevii care obtin performante stabile la Invataturd, manifestd un comportament civilizat si dau
dovada de spirit proactiv pot fi stimulati dupa cum urmeaza:

- diplome si premii;

- expunerea pe Panoul ,,Mugurii performantei”;

- comunicare verbald sau scrisd adresatd parintilor/reprezentantilor legali cu mentionarea
faptelor deosebite pentru care este evidentiat elevul;

- recomandare pentru mobilitate academica, inclusiv peste hotare;

- premii din partea IP CEEF, sindicatelor, unititilor in invatamantul dual, sponsorilor,
agentilor economici, organizatiilor neguvernamentale;

- suport financiar pentru excursii prin locurile istorice ale Republicii Moldova pentru ,,Cea
mai buna grupd academica”.

8. Formulare si anexe:

Anexa 1. Model de lista a elevilor pretendenti la bursa de studiu;
Anexa 2 Model de lista a elevilor pretendenti la bursa sociala
Anexa 3. Model de cerere pentru bursa sociala



Anexa 1. Model de lista a elevilor pretendenti la bursa de studiu

Lista Bursierilor
sem. anul de studiu

Sectia didactica

Specialitatea

Nr | Nume/Prenume Grupa Media / Grad

(DN |

Sef sectie didactica (semnitura) data L/z/A

Anexa 2 Model de listi a elevilor pretendenti la bursa sociald

Lista solicitantilor de burse sociale

sem. anul de studiu
Sectia didactica
Nr | Nume/Prenume | Grupa | Motivul Acte Media nr. buget/ note
solicitarii | confirmative absente contract
bursei
sociale

B (RN |-

Sef sectie didactica (semnitura) data L/z/A




Anexa 3. Model de cerere pentru bursa sociala

Doamnule (Doamnd) Sef(d) de sectie,

Subsemnatul(a) , elev(a) al(a) grupei , al(a)
Centrului de Excelenta in Economie si Finante, solicit in temeiul Regulamentul — cadru cu
privire la modul si conditiile de acordare a burselor pentru studentii din Invatdmant superior,
elevii din institutiile de invatamant mediu de specialitate si secundar profesional si persoanele
care studiaza 1n invatdmantul postuniversitar (anexa 3 la Hotarirea Guvernului nr. 1009 din
01.09.2006), bursa sociala din motiv ca Intrunesc unul din urmatoarele conditii prevazute in
pct.55 din regulament (este Incercuit cazul potrivit cu situatia elevului):

a) elevii ramasi fard ocrotire parinteasca;

b) elevii din familii monoparentale;

c) elevii cu grad de dizabilitate sever sau accentuat;

d) elevii cu parinte/parinti cu grad de dizabilitate sau pensionar/pensionari;

e) elevii din familiile cu trei si mai multi copii aflati la intretinere;

f) elevii care au la Intretinere copil/copii;

g) elevii ai caror parinti au participat la actiunile militare pentru apararea integritatii si

independentei Republicii Moldova, in razboiul din Afganistan sau la lichidarea consecintelor
avariei de la Cernobil; militari participanti la operatiunile postconflict cu caracter umanitar in
Irak;

h) elevii care provin din familii socialmente vulnerabile, in functie de cota venitului ce
revine unui membru al familiei (cu venituri lunare situate sub nivelul prevazut de minimul de
existentd stabilit anual de Biroul National de Statistica).

Anexe (sunt anexate acte confirmative):
1
2

Data semndatura

Domnului(nei) (nume, prenume) ,

Sef(a) sectie didactica

Diriginte semnatura

Sef grupa semnatura



